Guide hur du lagger in anvandarna via natverk med
RFID/Fingerprint:

Denna guide hjdlper dig att registrerar de anstallda. Den ar anpassad for att du har valt
Svenska som sprak i programmet. Detta gor du under File/Preferences i menyn. Valj Svenska
under Language. Klicka pa Save och darefter OK. Starta sedan programmet pa nytt.

Det ar extremt viktigt att inte glomma att synkronisera informationen, gér man inte det ar
det latt att fa ett databas-fel som gor att man far borja om fran borjan. Sa fort ni utfoér en
andring pa anvandarna MASTE ni synkronisera! Om ni gjort dndringen i terminalen viljer ni
TM till PC och har ni gjort andringen i datorn valjer ni PC till TM.

1. Starta programmet TM+.

2. Klicka pa Andra/Anviandare i menyn

3. Klicka p& LAGG TILL-knappen uppe i hégra hérnet.

4. Nu O6ppnas ett nytt fonster dar du blir tilldelad ett ID-nummer, klicka pa OK.

5. Fyll i Anvdndarnamn (vi rekommenderar férnamn + forsta bokstaven i efternamnet).

6. Under BEHORIGHET viljer du SUPERVISOR eller ANVANDARE (Supervisor om du ska fa
tillgang till systemet och anvandare om det ar en vanlig anstalld).

7. Klicka p& ANDRA LOSENORD om du vill sitta ett nytt Idsenord som du anvdnder vid
inloggning. Anvand bara siffror i I6senordet. Ditt anvandarnamn ar det du skriver in i
inloggningsfonstret.

8. Vid ARBETSSCHEMA viljer du ett arbetsschema som resp. anstalld ska anvadnda sig av. Har
du inte skapat nagra arbetsscheman gér du det under Andra/Arbetsschema i menyn.

9. Om anvandarna ska registrera sig med RFID sa kan du nu lagga in respektive anstallds
RFID-bricka eller kort. Under IDENTIFIKATION i den nedre menyn skriver du in det 7-siffriga
RFID-numret som ar tryckt pa brickan/kortet. GI6m inte att klicka pa SPARA-knappen innan
du stanger.

10. Om du vill kan du lagga in mer personlig info pa din anstdllda under PERSONALINFO nere
i vanstra hornet pa skarmen. Du kan lagga in for- och efternamn, adress, personnummer och
telefonnummer, har skriver du aven in datumet fér nar ni har tankt borja med systemet. Det
gor du under ANSTALLNINGSDATUM. Det gér att om ni véjer att bdrja mitt i en manad
kommer ni inte att fa minus timmar pa den tiden innan startdatumet. GI6m inte att klicka pa
SPARA-knappen innan du stanger.

Nar ni sedan har skrivit in all information om era anstallda maste vi skicka dver
informationen till terminalen. GI6m inte detta, annars kommer det att resultera i krangliga
databasfel som &r svara att ratta till. Sa har gor du for att synka informationen mellan dator
och terminal.

1. Klicka pa Andra/Terminal i menyn.

2. Klicka pa LAGG TILL-knappen, d& far ni upp detta fonster:



mees

Mamn
1P adress eller terminalplats
Hamtar PC namn

Den hér datorn

Kommunikationsnyckel ~ Connection Device Language

Other |

3. Skriv in ett namn pa terminalen, fyll i det ip-nummer ni tagit fram enligt medféljande
natverksguide, klicka p4 DEN HAR DATOR-knappen och avsluta med att klicka p& OK. Nu bér
det sta ansluten efter terminalen.

4. Markera terminalen i fonstret, dd kommer SYNKRONISERA-knappen att tdndas i nedre
vanstra hornet.

5. Nu ska vi skicka informationen fran PC till TM, klicka pa PC till TM-knappen och sedan pa
UTFOR.

Glom inte att synkronisera efter varje dndring av anvandare, vare sig ni tar bort eller lagger
till, det ar MYCKET viktigt att utféra detta sa att databasen inte blir korrupt.

Nu ar informationen samma pa bade datorn och terminalen

Registrering av fingeravtryck

Om anvandarna ska registrera sig med fingeravtryck behdver dessa registreras i terminalen.
Detta galler aven om man ska anvanda RFID-brickor/kort som saknar tryckta RFID-nummet.
Folj stegen nedan.

Tryck pa MENU-knappen pa terminalen.

Verifiera dig som Supervisor genom att ange ditt Anvandar-ID och darefter ditt |6senord.
Vilj ANVANDARHANTERING, tryck OK

Vilj en person, tryck OK

Valj REDIGERA, tryck OK

Valj FINGERAVTRYCK, tryck OK



Valj vilket finger som ska registreras (rédmarkerat) och félj instruktionerna pa skarmen. Det
kan vara bra att registrera flera fingrar pa varje anvandare.

Upprepa processen for alla anvandare.

Darefter synkroniseras informationen fran terminalen till datorn. Detta gors fran datorn
enligt beskrivningen ovan, men klicka pa TM till PC-knappen och sedan pa UTFOR.



